Na temelju &lanaka 60. Statuta KnjiZnice i Citaonice Glina (u daljem tekstu:
KnjiZnica), a u svezi s ¢lankom 45. Standarda za narodne knjiznice u Republici Hrvatskoj,
v. d. ravnateljica KnjiZnice, uz suglasnost mati¢ne sluzbe donosi

PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim pravilnikom ureduje se &lanstvo u KnjiZnici, radno vrijeme Knjiznice, posudba
knjizni¢ne grade, koriStenje grade u prostoru Knjiznice, informacijska sluzba i
meduknjiZniéna posudba, izdavanje biltena, bibliografija i drugih edicija te postupak u slu€aju
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oste¢enja, unidtenja ili gubitka knjizni¢ne grade.

Clanak 2.
Odredbe ovoga pravilnika primjenjuju se na radnike KnjiZnice i korisnike usluga
KnjiZnice i na osobe koje se nadu u prostorijama knjiznice kao posjetitel;.

Clanak 3. ,
Knjiznice.
Jedan primjerak ovoga pravilnika isti¢e se na vidljivom mjestu u Knjiznici.

I1. KORISTENJE USLUGA KNJIZNICE

Clanak 4.
Uslugama KnjiZnice mogu se pod jednakim uvjetima koristiti gradani s prebivalitem
ili boravistem na podrucju Grada Gline.
Clanom KnjiZnice moZe postati svaki gradanin pod uvjetima iz ovoga pravilnika.

Clanak 5.
Clanstvo u KnjiZnici stjede se upisom.
Punodobne osobe mogu se upisati u Knjiznicu uz usmeni zahtjev i predoCenje osobne
iskaznice, a malodobne osobe uz usmeni zahtjev i predoenje osobne iskaznice roditelja.

Clanak 6.
Clanovi KnjiZnice mogu skupno postati radnici pravnih osoba i ¢lanovi gradanskih
udruga na temelju ugovora sklopljenog izmedu druge pravne osobe odnosno udruge i
Knjiznice.

Clanak 7.
Clanstvo u KnjiZnici moZe biti i po&asno.
Podasnim &lanom KnjiZnice moZe postati kulturna, znanstvena, stru¢na i druga
ugledna osoba.
O podasnom &lanstvu u KnjiZnici odluduje ravnatel;.



Clanak 8.
Prigodom upisa u KnjiZnicu ¢lanu se izdaje ¢lanska iskaznica koja sadrzi:
e naziv i sjediste KnjiZnice
e broj ¢lanske iskaznice
¢ ime i prezime ¢lana te podatke o njegovu prebivali§tu ili boravistu.

5 Clanak 9.
Clan se moZe upisati:
e uodjel za odrasle
e uodjel za djecu i mladez
Clanak 10.

O svakoj promjeni prebivalita ili boravista ¢lan je duZan izvijestiti KnjiZnicu u roku
15 dana.

Clanak 11.
Clanu koji izgubi ¢lansku iskaznicu, KnjiZznica ¢e na njegov zahtjev izdati novu
iskaznicu.
Troskove izdavanja nove iskaznice iz stavka 1. ovoga ¢&lanka snosi podnositelj
zahtjeva.
Clan koji izgubi ¢lansku iskaznicu, a odmah o tome ne izvijesti KnjiZnicu, odgovara
za Stetu koju uporabom te iskaznice po&ini KnjiZnici tre¢a osoba.

Clanak 12.
Clan ima pravo:
o sluZiti se ukupnom knjiZnitnom gradom u skladu s odredbama ovoga
pravilnika
sluziti se &itaonicom
traZiti od knjiZni¢ara potrebne podatke i obavijesti
pravodobno biti izvijedten o novonabavljenim knjigama i drugoj knjiZni¢noj
gradi te aktivnostima koje provodi KnjiZnica
e  predlagati nabavu knjizni¢ne grade
e predlagati pobolj$anje pruZanja knjizni¢nih usluga
e zatraziti rezervaciju grade koja se posuduje u znanstvene, struéne ili obrazovne
svrhe, odnosno grade za koju postoji veéi interes, a KnjiZnica ne posjeduje
dovoljan broj primjeraka
* traZiti od ravnatelja obavijesti koje su mu kao korisniku knjiZzni¢nih usluga
potrebne.

Clanak 13.
Clan ima obvezu placati godisnju Elanarinu u iznosu koji za tekuéu godinu odredi
ravnatel;.
Clan moze ravnatelju podnijeti pisani zahtjev za privremeno ili trajno, potpuno ili
djelomi¢no oslobodenje placanja &lanarine.

Clanak 14.
Clan je duZan duvati knjiZni¢nu gradu od o$tecenja ili gubitka.
Posudenu knjiZni¢nu gradu &lan je obvezan neostecenu pravodobno vratiti na mjesto
posudbe u Knjiznici.



Clan ne smije u knjigama stavljati biljeske, podcrtavati dijelove teksta ili na drugi

nacin osteéivati knjige.

) Clanak 15.
Stetu koju €lan prigodom uporabe radunalne opreme po&ini namjerno ili krajnjom

nepaznjom, duZan je KnjiZnici nadoknaditi u stvarnom iznosu.

Clanak 16.

lanu prestaje ¢lanstvo u KnjiZnici:

ako to sam zatrazi

ako se nastani na podrudju druge opéine — grada

ako otudi ili namjerno oteti knjigu ili drugu knjizni¢nu gradu

ako oSteti raunalnu opremu na nagin odreden ¢lankom 15. ovoga pravilnika

ako nakon viSe pisanih upozorenja ne vrati posudenu knjizni¢nu gradu

ako svojim ponaSanjem u prostorijama KnjiZnice onemoguéuje KnjiZnici redovito
obavljanje djelatnosti.
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Clanak 17.
Odluku o prestanku €lanstva u sludajevima iz &lanka 16. ovoga pravilnika donosi

ravnatelj.

IIL. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 18.
KnjiZnica radi s ¢lanovima 40 sati tjedno, od ponedjeljka do subote, u vrijeme koje

odredi ravnatelj.

Radno vrijeme isti¢e se na ulaznim vratima u KnjiZnicu.

Clanak 19.
O promjenama radnog vremena KnjiZznice ravnatelj je duZan pravodobno izvijestiti

korisnike usluga KnjiZnice putem sredstava javnog priopéavanja.

Clanak 20.
U prostoru KnjiZznice mogu se obavljati samo poslovi iz djelatnosti KnjiZnice.
U prostoru Knjiznice mora biti red i mir.

Clanak 21.
U prostoru KnjiZnice zabranjeno je:
ometati radnike KnjiZnice u obavljanju poslova
ometati u radu korisnike knjizni¢nih usluga
buditi ili glasno govoriti
jesti, piti ili pusiti
nekulturno se ponagati
drzati, odnosno dovoditi Zivotinje
kartati se ili kockati
ostavljati, odnosno donositi oruzje i eksplozivne naprave
ostavljati, odnosno donositi tiskovine nepo¢udnog sadrzaja.



Clana, odnosno osobu koja postupa suprotno stavku 1. ovoga &lanka, deZurni
knjizni€ar ovlasten je udaljiti iz prostora Knjiznice.

Clanak 22.

Kod napustanja KnjiZnice ¢lanovi, odnosno druge osobe duzne su ponijeti svoje stvari.
KnjiZnica nije odgovorna za nestanak stvari ili novca korisnika knjiZniénih usluga za
vrijeme njihovog boravka u prostoru KnjiZnice.

IV. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE,

Clanak 23.
Clanovi Knjiznice mogu svakodnevno posudivati knjige i ostalu knjizniénu gradu.
Prigodom posudbe knjiga &lan treba knjigu pozorno pregledati, a s uodenim
nedostacima ili osteéenjima upoznati knjiZniara.
Clan koji je propustio postupiti prema stavku 2. ovoga Clanka, odgovoran je za
nadoknadu Stete za koju se utvrdi da je nastala na posudenoj knjizi.

Clanak 24.

Posudenu knjizni¢nu gradu &lanovi mogu koristiti u prostoru ili izvan prostora
Knjiznice.

Za koriStenje izvan prostora KnjiZnice &lanovima se nece posudivati rijetke knjige,
priru¢nici, enciklopedije, leksikoni, rjeCnici, bibliografije, atlasi, periodiéne publikacije,
zasti¢eni fond i zbirka neknjiZne grade.

Clanak 25.

Clan moze posuditi odjednom najvise tri knjige. U izuzetnim sluajevima ravnatelj
KnjiZnice moZe odobriti istodobnu posudbu i veceg broja knjiga ukoliko to ne ometa
normalno funkcioniranje KnjiZnice.

Korisnici mogu posuditi knjige iz KnjiZnice na rok od 30 dana uz produZenje roka
posudbe za dodatnih 30 dana.

Clanak 26.
Clana koji na vrijeme ne vrati posudenu knjiZni¢nu gradu, KnjiZnica ée pisano
opomenuti.
Clan koji na vrijeme ne vrati posudenu knjizni¢nu gradu, duZan je platiti zakasninu.
Iznos zakasnine po danu i jedinici knjizni¢ne grade odreduje ravnatelj.



V. KORISTENJE GRAPE U PROSTORU KNJIZNICE

Clanak 27.
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osobnu iskaznicu ili drugu odgovarajuéu ispravu (indeks, vozaku dozvolu i sl.).
Odredbe stavka 1. i 2. ovoga ¢lanka odnose se i na pretraZivanje knjiZni€nih i drugih
baza podataka koristenjem INTERNETA.

Clanak 30.
Racunalnu opremu iz ¢lanka 29. ovoga pravilnika korisnici mogu rabiti najvise
kontinuirano jedan sat.

Clanak 31.
Iznos nadoknade za koriStenje raunalne opreme iz ¢lanka 29. ovoga pravilnika

odreduje ravnatel;j.

VI. INFORMACIJSKA SLUZBA
I MEDUKNJIZNICNA POSUDBA

Clanak 32.
Informacijska sluzba KnjiZnice obavlja poslove koji koji su u neposrednoj vezi izmedu
ukupnog knjiZnog i informacijskog potencijala KnjiZnice i korisnika KnjiZnice.

Zadaca je informacijske sluzbe osigurati optimalno koristenje knjizni¢nih fondova i
informacija.

Clanak 33.
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Clanak 34.



Poslovi informacijske sluzbe trebaju se ostvariti kao:
e neposredna informacijska djelatnost
e posredna informacijska djelatnost.

Clanak 35.

Neposrednom informacijskom djelatno§éu ostvaruje se osobni kontakt izmedu
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informativna, savjetodavna i edukativna zadac¢a KnjiZnice.

U ostvarivanju informativne zadaée knjiznicar je duZan docekati korisnika, prihvatiti
njegov zahtjev, rijesiti ga, odnosno uputiti korisnika u samostalno razrjeSenje ili potvrditi
odgovore od drugih knjiZnica, odnosno informacijskih sluzbi.

U ostvarivanju savjetodavne zadaée knjizniCar treba pomoéi korisnicima preporukom

u izboru literature ili druge grade.
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-informacijskim pomagalima, bibliografijama ili literaturom opéenito, odnosno pruZiti
korisniku pomo¢ pri uporabi racunala i pretraZivanja baza podataka.

Clanak 37.

Korisnicima ¢ijim zahtjevima ne moZe udovoljiti temeljem vlastitih fondova i izvora
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temeljiti prema zahtjevima korisnika.
Clanak 38.

U okviru posredne informativne djelatnosti Knjiznica ée prikupljati, organizirati i
macijskih pomagala za laksi pristup zbirkama i informacijama; pripremati razne aktivnosti u
svezi s promidZbom knjige i knjiZnice te izdavati potrebne tiskovine.

VIIL. IZDAVANJE BILTENA, BIBLIOGRAFIJA
I DRUGIH EDICIJA

Clanak 39
Za potrebe svojih korisnika KnjiZnica izdaje biltene, bibliografije, priruéne kataloge,
kartoteke i druge edicije u skladu sa svojim godi$njim planom i programom rada.

Clanak 40.
Poslove u svezi s izdavanjem edicija iz &lanka 39. ovoga pravilnika obavlja
informacijska sluzba.



VIIL POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA
ILI GUBITKA POSUDENE KNJIZNICNE GRADE

5 Clanak 41.
Clan koji pocini Stetu KnjiZnici o§te¢enjem, uniStenjem ili gubitkom knjige ili druge
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5 Clanak 42.
Clan moze KnjiZnici nadoknaditi Stetu vradanjem istovrsnog primjerka knjige,
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Clan moZe vratiti odgovarajuéi primjerak iz stavka 1. ovoga €lanka samo uz prethodni
dogovor s voditeljem KnjiZnice.

Clanak 43.
Iznos nadoknade 3tete odreduje se prema nabavnoj cijeni nove knjige i druge
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Clanak 44.
Iznos nadoknade Stete za iznimno vrijednu ili rijetku knjigu koja je ofteéena, unistena
ili izgubljena, odnosno za drugu gradu koje nema na trZistu, odreduje povjerenstvo koje
imenuje ravnatelj KnjiZnice.
Povjerenstvo iz stavka 1. ovoga &lanka duzno je odrediti iznos nadoknade $tete
najkasnije u roku 15 dana od dana imenovanja.

Clanak 45.
Protiv ¢lana koji pravodobno ne nadoknadi KnjiZnici $tetu na nadin odreden &lankom
42. ovoga pravilnika, KnjiZnica ¢e pokrenuti postupak za nadoknadu §tete.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 46.
Ovaj pravilnik moZe se mijenjati pod uvjetima i na na¢in kako je donesen.

Clanak 47.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i KnjiZnice.

Glina, 23. sije€anj 2006.
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